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Die Luzerner Wanderwege sind die Wanderweg—Fachorganisation im Kanton Luzern.
Unsere ehrenamtlichen Mitarbeitenden kontrollieren die Signalisation der 2650 Kilometer
Wanderwege und unterstiitzen die Gemeinden beim Unterhalt der Wege. Mit
professionellen Wanderleitenden bieten wir mehr als 50 gefiithrte Wanderungen pro Jahr an.
Auf unserer Geschiftsstelle mitten in der Stadt Luzern kiimmern sich 4 Mitarbeitende um alle
Belange des Wanderns sowie um unsere Dienstleistungen fiir die rund 3900 Mitglieder.
Infolge Pensionierung suchen wir per Januar 2027 oder nach Vereinbarung eine

Fachperson Administration 50% - 60%

Thre Aufgaben
Mitgliederverwaltung; Neumitglieder und Mutationen erfassen, Beantworten von
Anliegen und Anfragen
Erbringen von Dienstleistungen fiir unsere ehrenamtlichen Mitarbeitenden
Administration Mitarbeitende und Vorstand; Vorbereitung und Protokoll der Sitzungen
Rechnungsstellungen und Buchhaltung
Organisation von Anlissen des Vereins; Generalversammlung, Tagungen
Mithilfe bei der Bewirtschaftung der Webseite
Mitarbeit bei der Redaktion des Wanderprogramms und Organisation des Versandes
Unterstiitzung von Projekten der Mitarbeitenden der Geschiftsstelle

Thr Profil
Kaufminnische Grundausbildung
Berufserfahrung, idealerweise im Bereich der Vereinsarbeit
Gute MS-Office-Kenntnisse und sicherer Umgang mit digitalen Arbeitsmitteln
Organisationstalent, selbstindige, strukturierte und effiziente Arbeitsweise
Freude an abwechslungsreichen Arbeiten
Sehr gute Deutschkenntnisse
Kommunikative Personlichkeit, flexibel und kundenorientiert
Affinitit zum Thema Wandern von Vorteil

Das erwartet Sie

Wir sind ein kleines und motiviertes Team, unsere Geschiftsstelle befindet sich wenige
Minuten vom Bahnhof Luzern entfernt. Regelmissiger Kontakt mit unseren
Vereinsmitgliedern und unseren ehrenamtlichen Mitarbeitenden, flexible Arbeitszeiten, ein
sinnstiftendes Thema und attraktive Anstellungsbedingungen mit kurzen Entscheidungs-
wegen machen unsere Arbeit attraktiv.

Wir freuen uns auf Thre Bewerbung an Luzerner Wanderwege, Hirschmattstrasse 36, 6003
Luzern oder info@luzerner-wanderwege.ch

Fragen zur Stelle richten Sie an Esther Fuhrer 041 342 11 17 oder
Andreas Lehmann, 041 342 11 18.
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